PAGE  
2

[image: image1.png]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область – Кузбасс
Администрация

Ленинск-Кузнецкого муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении положения и состава о жилищно-бытовой комиссии

администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

Руководствуясь статьей 49 Жилищного кодекса Российской Федерации, во исполнение Закона Кемеровской области от 10.06.2005                   № 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими», Закона Кемеровской области от 10.06.2005                        № 68-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», администрация Ленинск-Кузнецкого муниципального округа постановляет:

1. Утвердить прилагаемый состав жилищно-бытовой комиссии администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа, согласно приложению № 1.

2. Утвердить положение о жилищно-бытовой комиссии администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа, согласно приложению № 2.

3. Распоряжение Главы Ленинск-Кузнецкого района от 29.01.2009                 № 37-р «Об утверждении состава и Положения о комиссии по учету и распределению жилищного фонда Ленинск-Кузнецкого района» считать утратившим силу.

4. Постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района от 21.11.2019 № 1483 «О внесении изменения в распоряжение Главы Ленинск-Кузнецкого района от 29.01.2009 № 37-р «Об утверждении состава и Положения о комиссии по учету и распределению жилищного фонда Ленинск-Кузнецкого района» считать утратившим силу.

5. Обнародовать настоящее постановление на стенде, размещенном в помещении администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по адресу: 652507, Кемеровская область – Кузбасс, г. Ленинск-Кузнецкий, 
ул. Григорченкова, д. 47, разместить на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству                              А.Б. Заварыкина. 
7. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.
         Глава
Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа                                                          Е.В. Никитин
г. Ленинск-Кузнецкий

«07» июля 2020 г.

№ 708
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

	
	к постановлению администрации

	
	Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа 

	
	от 07 июля 2020 г.
	№ 708


СОСТАВ 

жилищно-бытовой комиссии
администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству – председатель  комиссии.

Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по социальным вопросам – заместитель председателя комиссии.

Главный специалист сектора учета, распределения и содействия строительству жилья управления архитектуры, контроля строительства и жилья администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа – секретарь комиссии.

Заведующий сектором учета, распределения и содействия строительству жилья управления архитектуры, контроля строительства и жилья администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

Заведующий сектором опеки и попечительства управления образования администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

Начальник юридического отдела администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

Начальник управления социальной защиты населения администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

Заместитель председателя комитета по управлению муниципальным имуществом – начальник отдела по имущественным отношениям администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

Начальник муниципального казенного учреждения «Управление капитального строительства и жилищно-коммунального хозяйства Ленинск-Кузнецкого муниципального округа».

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

	
	к постановлению администрации

	
	Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа 

	
	от 07 июля 2020 г.
	№ 708


Положение

о жилищно-бытовой комиссии
администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящее Положение устанавливает деятельность жилищно-бытовой комиссии при администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа. 

1.2. Жилищно-бытовая комиссия (далее – комиссия) создается администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа из числа специалистов администрации муниципального округа. К участию в работе комиссии могут быть привлечены по согласованию представители отраслевых (функциональных) органов администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа, представители государственных, федеральных учреждений.
1.3. Комиссия создается с целью коллегиального рассмотрения вопросов по признанию граждан малоимущими, для их постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, по учету граждан, нуждающихся в жилых помещениях и по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда, по включению граждан в состав федеральных, региональных и местных программ по улучшению жилищных условий.
1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется нормами Жилищного кодекса Российской Федерации, Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими», Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 68-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», федеральными, областными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области – Кузбасса, и иными правовыми актами, устанавливающими правоотношения в области реализации прав граждан на жилище, а также настоящим Положением.
1.5. Комиссия не является юридическим лицом.

1.6. Комиссия создается и упраздняется постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

1.7. Организационное обеспечение деятельности комиссии возлагается на управление архитектуры, контроля строительства и жилья администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

1.8. Контроль за деятельностью комиссии осуществляет ее председатель.
2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ КОМИССИИ.
2.1. Основными задачами комиссии являются:
2.1.1. Обеспечение реализации жилищных прав граждан в соответствии с действующим законодательством.
2.1.2. Обеспечение распределения муниципального жилищного фонда.
2.2. Функции комиссии: 

2.2.1. Рассмотрение обращений граждан о признании их малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2.2.2. Рассмотрение обращений, заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
2.2.3. Учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и снятие их с учета.
2.2.4. Установление очередности на получение жилой площади, контроль за распределением жилой площади согласно очередности.
2.2.5. Предоставление жилых помещений по договорам социального  найма  и  жилых  помещений специализированного жилищного фонда.
2.2.6. Обмен жилых помещений муниципального жилищного фонда.
2.2.7. Контроль за дачей согласия на вселение в занимаемые гражданами жилые помещения по договорам социального найма жилого помещения других граждан в качестве членов своей семьи.
2.2.8. Принятие решений по распределению, предоставлению высвобождаемого муниципального жилищного фонда. 
2.2.9. Рассмотрение заявлений граждан по определению их нуждаемости для получения долгосрочных целевых бюджетных жилищных займов и социальных выплат (субсидий) с включением, отказом во включении в реестр получателей займов или социальных выплат (субсидий) в целях последующей передачи пакета документов на рассмотрение в комиссию, созданную в органе государственной власти Кемеровской области – Кузбассе, а также другие вопросы, связанные с предоставлением займов и социальных выплат (субсидий). 
2.2.10. Рассмотрение вопросов, заявлений граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, связанных с включением их в состав федеральных, региональных и местных программ по улучшению жилищных условий.
2.2.11. Рассмотрение вопросов, заявлений граждан, связанных с реализацией выполнения государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан, установленных федеральным законодательством.
2.2.12. Рассмотрение вопросов, касающихся предоставления жилых помещений гражданам, проживающим в аварийном муниципальном жилищном фонде.
2.2.13. Оказание гражданам помощи в получении документов, необходимых для признания их малоимущими, нуждающимися в улучшении жилищных условий.
3. ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИИ.

3.1. Комиссия для выполнения возложенных на нее функций имеет право:

3.1.1. Рассматривать на своих заседаниях вопросы, отнесенные к ее компетенции.
3.1.2. Требовать от граждан, обратившихся по вопросам, указанным в пункте 2.2. Положения, предоставления документов, необходимых для рассмотрения дела, а также вызывать должностных лиц и граждан для получения сведений по вопросам, рассматриваемым комиссией.
3.1.3. Запрашивать в установленном порядке у органов государственной и муниципальной власти, учреждений и организаций, документы, информацию, справочные материалы, необходимые для работы комиссии.
3.1.4. Направлять запросы в организации, учреждения в целях оказания помощи в получении гражданами сведений и документов, а также для проверки достоверности предоставленных документов. 

3.1.5. Проводить  проверку  полноты и достоверности  сведений, содержащихся  в документах,  представленных  гражданами и организациями.
3.1.6. Вносить предложения об устранении установленных в ходе рассмотрения дел причин и условий, способствующих неправильному применению законодательства.

3.1.7. Знакомиться с протоколами комиссии.
3.1.8. Устанавливать порядок работы комиссии.

4. ПОРЯДОК РАБОТЫ КОМИССИИ.

4.1. Комиссия является коллегиальным органом.

4.2. Члены комиссии работают в ее составе на общественных началах.
4.3. Количественный и персональный состав комиссии утверждается постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

4.4. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости (по мере поступления заявления граждан и документов),  но не реже одного раза в месяц. 
4.5. Работой комиссии руководит  председатель. В отсутствие председателя его функции выполняет заместитель председателя. В отсутствии секретаря его функции выполняет член комиссии – должностное лицо администрации муниципального округа, уполномоченный на выполнение таких функций председателем. 

4.6. Председатель комиссии принимает решение о проведении заседания комиссии, определяет дату и время работы комиссии, организует контроль за выполнением принятых комиссией решений, в пределах своей компетенции действует без доверенности от имени комиссии, представляет ее во всех учреждениях и организациях, рассматривает запросы, письма, предложения, заявления по вопросам деятельности комиссии и принимает по ним необходимые меры, принимает решение о переносе заседания комиссии в случае необходимости проведения дополнительных проверок по представленным гражданами документам либо по иным уважительным причинам, вносит предложения о персональном составе комиссии.
4.7. Секретарь комиссии уведомляет по телефону устно членов комиссии о месте, дате и времени проведения комиссии не позднее, чем за два дня до начала заседания комиссии.

4.8. Заявления (с приложенным пакетом документов), подлежащие рассмотрению на заседании комиссии, принимаются в производство секретарем комиссии.
4.9. Секретарь комиссии обеспечивает организационную и техническую подготовку заседаний комиссии, осуществляет подготовку материалов для заседаний, ведет протокол заседания. При необходимости направляет выписки из протокола, подписанные председателем комиссии и секретарем, заинтересованным лицам. В протоколе должны быть отражены  наименование комиссии, дата заседания, номер протокола, члены комиссии и список присутствующих на заседании, повестка дня, решение комиссии. Протокол согласовывается начальником юридического отдела администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа – членом комиссии, подписывается председателем, секретарем в течение одного дня после заседания комиссии.

4.10. По итогам заседания в отношении рассматриваемого  вопроса комиссия может принять одно из следующих мотивированных решений:
об удовлетворении заявления; 
об отказе в удовлетворении заявления;  
об отложении вопроса в связи с необходимостью доработки или запроса дополнительных документов; 

4.11. На основании протокола заседания комиссии издается постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

4.12. Члены комиссии принимают участие в заседаниях без права замены. В случае если член комиссии по каким-либо причинам не может присутствовать на заседании, он обязан известить об этом секретаря комиссии.
4.13. Члены комиссии обязаны строго руководствоваться действующим законодательством и настоящим Положением, при принятии решений. Соблюдать конфиденциальность при рассмотрении представленных на заседание комиссии информации и документов.
4.14. Члены комиссии имеют право знакомиться со всеми представленными на комиссию материалами и документами, высказывать свое особое мнение с занесением его в протокол заседания комиссии, ставить вопрос о представлении дополнительной информации и документов для рассмотрения вопросов, вынесенных на заседание комиссии, при необходимости требовать проведения проверки представленных гражданами документов, подтверждающих их право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, участвовать в проверке жилищных условий граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма.
4.15. Заседание комиссии считается правомочным при наличии не менее половины членов ее состава. Решение комиссии  принимается путем открытого голосования простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании, включая секретаря комиссии. В случае равенства голосов, голос  председателя является  решающим.
4.16. Протоколы, решения и иная документация комиссии хранятся  в управлении архитектуры, контроля строительства и жилья администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ КОМИССИИ.

5.1. Комиссия несет ответственность за своевременное и объективное принятие решений, за соответствие принятых решений действующему законодательству.
